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Torvényi hattér

A Hazirend a kozoktatasrol szoldo 1993. évi LXXIX. torvény éErvényben [évo
rendelkezései, a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban
Nkt.), a nevelési-oktatasi intézmények milkodésérél €s a koznevelési intézmények

névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIHI. 31.) EMMI rendelet, valamint a gyermekek
védelméradl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

» Ki kell kérni a sziildi szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt [20/2012. (VIIIL. 31.)

2.

EMMI rend. 122. § (9) bek.]

Altaldnos informdciok intézményiinkrél

Az évoda neve, elérhetiéségei. Csomori Nefelejcs Miivészeti Ovoda

e 2141 Csomor, Laki u. 3.
o Tel/fax: 28/543-940; tel.: 28/543-941
e E-mail: kéknefelejcsovoda@csomor.hu

» Az ovoda OM-azonositoja: 032836
» Az igazgato neve:Bode Julianna

o Fogadoordja: minden honap els6 hétfdjén 15-16 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).

» lIgazgato-helyettes:

e Mbonusné Dedk Maria (Boglarka csoport)
e Verzarné Varadi Agnes (Narcisz csoport)
o Az igazgato-helyettesek fogadoorat el6zetesen megbeszElt idépontban tartanak.

» Az ovodatitkadr neve:

e Bollog Janosné
e Az dvodatitkar 8-16 6raig, minden héten hétfén 7-17 oraig, pénteken 8-14 oraig
tartozkodik az intézményben.

» Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Szarka Zsuzsanna
» Védond: Robitschek Andrea

Nyitva tartasi rend

» A nevelési év szeptember 01-jétdl a kovetkezd év augusztus 31. napjdig tart. Ebbdl a
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szorgalmi iddszak szeptember 01-jétdl - majus 31-ig zajlik. Erre az id6tartamra
vonatkozik az 6vodakdtelezettség a torvényi eldirasoknak megfelel életkorban.

Ovodank minden nap 6-18 6réig tart nyitva. Szombaton és vasarnap zarva tartunk.
Gytilekezés: 6-7,30 ora kozott és 16,30-18 ora kozott 6sszevont csoportok mitkodnek.
Nevelés nélkiili munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet 3. § (5) bekezdése, errdl elézetesen — szeptemberben — tajékoztatjuk a
Sziiléi Szervezetet, illetve az adott idopont eldtt legaldbb 1 héttel a faligjsdgon
meghirdet;jiik.

3.1. A nydri zdrva tartds rendje

» A nyari zaras 5 hétig tart. Ekkor folynak a karbantartasi és takaritdsi munkalatok. A
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értelmében a nyari zards alatt egymast segitve felvaltva vagyunk nyitva, és fogadjuk
egymas gyermekeit. [gy egész nyaron biztositjuk a raszoruloknak az 6vodai ellatast.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

A nyari zaras alatt 6sszevont csoportok miikddnek. Azok a csaladok, ahol mindkét sziild
dolgozik, legfeljebb 6t hetet kérhetnek abban az épiiletben, ahova a gyermekév kdzben jar,
illetve a masik épiiletben maximum két hetet igényelhetnek.

. Az ovodai beiratkozas rendje

Minden év majusaban szervezziik meg a beiratkozast.
A varakozas elkeriilése érdekében idépontot kell kérni az dvoda Titkarsagan, illetve az
6voda honlapjan.
A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikségesek leadni, illetve bemutatni:
""Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziillé6 személyi
azonosité és lakcimet igazolé hatosagi igazolvanyat." (20/2012 (VIL.31.) EMMI
rendelet; 20§ (3) bek.)
& a gyermek:
e személyi azonositdt és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyt (lakcimkartya)
o sziiletési anyakonyvi kivonata, személyi igazolvany (nem torvényi eldirds, de
sziikséges lehet)
e TAlJ-kartydja (nem torvényi eldiras, de az orvosi, fogorvosi ellatas miatt
sziikséges lehet)
& q sziilok:
e személyi azonositdt és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyt (lakcimkartya)
# az 6voda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve.
A gyermeket el kell hozni a beiratkozésra.
Tuljelentkezés esetén az oOvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet az 6voda
igazgatoja szervez [Nkt. 49. § (2) bek.]
A felvételi bizottsag az alabbi szempontok szerint hozza meg dontését:
& elsobbséget élveznek az aldbb megadott sorrendben a kovetkezd gyermekek:
e az dvodakdtelesek
e a sajatos nevelési igényliek — abban az esetben, amennyiben az 6voda alapitd
okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti felvételt
o akinek felvételét a gyamhatdsag vagy a gyermekjoléti szolgélat kezdeményezi
e a tobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb t6ltik be a
2,5 életéviiket.

. A beiskolazas rendje

Az iskolai beiratkozds minden évben marcius-dprilis hoénapban zajlik a torvényi
el6irasoknak megfelelden.
Tankoételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.
Ezeknek a gyermekek allitunk ki 6vodai szakvéleményt.
Mielétt a szakvéleményt kidllitjuk, a sziildvel egyéni beszélgetés keretében november
hénapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérél. Amennyiben a gyermek fejlettsége
nem ¢éri el a sziikséges szintet, vagy véleménykiilonbség van a sziil6 €s a pedagdgus
kozott, megbeszélik, hogy szakértoi bizottsag elé utaljuk-e a gyermeket.
A tankotelezettség kezdetérol:

& az dvoda vezetdje




% ha a gyermek nem jart 6vodaba, iskoladrettségi vizsgalat alapjan a szakértoi
bizottsag
@ az ovoda, iskola vezetdje vagy a sziilld6 kezdeményezésére az iskoladrettségi
vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].
Az adott évben tankételes korba 1€pd gyermeket a sziild az 6vodai szakvélemény
atadasaval koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a
valasztott iskola els6 évfolyamara.
A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik
életévét betolti. A szakértdi bizottsag javaslatara tovabbi egy év ovodai elldtdsban
részesiilhet. "A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢életévét betolti, legkésobb az azt kiovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek,
akinek esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetéen valik tankotelessé." (Nkt. 45. § (2)
bek.)

. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A harmadik életév betoltése napjan:
@ amennyiben a gyermek megbizhatéan szoba- és agytiszta, amikor a gyermek
egészséges

& Az NKT. 8.§ (1) bekezdésében foglaltakat is teljesiteni tudjuk, miszerint azt a
gyermeket is fogadjuk szeptember 1-jétdl, aki a felvételét kovetd fél éven beliil
tolti be a harmadik életévét. Tehat ezek a gyermekek 2 és " éves korukrol
jarhatnak 6vodaba.

Az iskolaérettség eléréséig
® Maximum nyolcéves korig az alabbi feltételek alapjan:
< a nevelési tanacsadd vagy a szakértoi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleményben
javasolja a tovabbi 6vodai ellatast.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

7.1. A gyermekeR jogai

» A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsék ki (jatékido,
levegoztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az ovodaban
tartozkodésa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

» A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

» Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon;

» Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

» Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az dvoda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

» Nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.




» Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kézben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek muvelédéshez, fejlodéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgélatnak.

» Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

» Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi- és fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznélja, arra vigyaznia kell.

> Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az éltala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

7.2. A gyermekek Rotelességei

» Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az ovoda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egytittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

» Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

8. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

8.1. Az 6vodai étkezésre és az étRezési téritési dij befizetésére vonatRozo rendelRezéseR, szabdlyok,

> A gyermekétkeztetést Csomor Nagykozség Onkormanyzata biztositja.

» A gyermekek szamara, az o6vodai nevelési napokon, az 6vodaban a déli meleg
foétkezést, valamint tizdrai és uzsonna forméjaban két kisétkezest biztositott.

» Az étkezés ingyenesen biztositott:

“ ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

@ ha tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

% ha olyan csaladban €1, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

& ha nevelésbe vették;

% ha olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett §sszegének 130%-4t.

» Az egy fore esd jovedelem kiszamitasanal - a kérelem benytjtasanak idépontjaban -
kozos haztartdsban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakdsban egyiitt
lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6

& sziil6t, a sziilo hazastarsat vagy ¢lettarsat,

“ a 18 éven aluli, a 25 évnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali
rendszer( iskolai oktatdsban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnottoktatasban részt vevd vagy felsdoktatdsi intézményben
nappali képzésben tanuld, és az életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket.

& Az elobbi két pontban fel nem sorolt, a Ptk. csaladjogra irdnyad6 szabdlyai
alapjan a sziilé vagy hazastarsa altal eltartott rokont. (1997. évi XXXI. torvény
21/A. § (4) bek.)




Egyéb esetekben téritési dijat kell fizetni, melynek 6sszegét a fenntartd hatdrozza meg.

A téritési dij csekkel valo befizetés vagy atutalas forméjaban fizetendo.

A csekket vagy az atutalandd Osszegrdl szold értesitést a sziilok a gyermekoltozdben

talaljak meg.

» Az étkezési téritési dijat elore kell befizetni csekken vagy banki atutaldssal az eloirt
hatéridd betartasaval.

» Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziildnek kell lemondania. Minden nap 9

oraig lehet lemondani a kovetkezd napi ebédet, illetve megkérni az ennivalot a

hidnyzas utadn. A lerendelés arra az idétartamra sz6l, amig a sziild kérte. A bejelentést

telefonon, e-mailen vagy személyesen a Titkarsag eldtt elhelyezett ebédlerendeld
flizetben irasban lehet megtenni.

Az étkezést abban az esetben is le kell mondani, hogyha a gyermek ingyenesen

étkezik.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara.

A lerendeléseket a kdvetkezd honapban irjuk jova az ebédbefizetés soran.

Amennyiben a sziilé hataridére nem fizette be az étkezési téritési dijat, az ovodatitkar

irasban hivja fel annak a sziilének a figyelmét, aki ezt elmulasztotta. Amennyiben a

sziil6 nem fizeti be a téritési dijat, az 6voda felszolitd levélben koteles értesiteni a

szlldt és a fenntartot a tartozasrol.

» A sziinidei gyermekétkeztetés keretében Csomor Nagykozség onkormanyzata a sziild,
torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztosithatja

@& a hatranyos helyzeti gyermekek részére,

& arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek részére,

< arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére.
(1997. évi XXXI. torvény 21/C. §.)

» Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az dvodaval, és tulfizetése van, a sziil az
ovoda Titkarsagan vagy Csomor Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi
Osztalyan veheti at a visszajaro osszeget.

» A napi haromszori étkezés megszervezése a  gyermekcsoportokban az
6vodapedagogus feladata.

» A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni hlitdszekrényben
48 oran at. Az ételminta megérzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is
vonatkozik, amelyeket a gyermek otthonrél hoz be. Kivétel ez aldl a vitaminpdtlasra
szolgélo plusz gytimoles €s zoldség.

» Az o6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa (csokoladé, Turé Rudi,
cukorka...) otthonr6l hozott élelmiszerrel nem etikus, valamint az dvoda tisztan
tartasat is zavarja (61t6z6, folyoso).

» A tizéraizas 2 9-kor kezdodik, és 9 ordig tart. Célszerli ezért a gyermeket otthon kevés

reggelivel megkinalni, miel6tt megérkezik az 6vodaba.
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8.2. A gyermekekRel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok,

» Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, nathas,
kohogo, gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitdt szedd, még labadozo gyermek bevétele
a gyermek kielégitd, mieldbbi gyogyuldsa €s a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében tilos. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

» Amennyiben a sziild tobbszori felszdlitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatdo a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.




» Az ovodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyodgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos krénikus
betegségek, amikor az azonnali gydgyszerezes elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...),
illetve az 6vodaban jelentkez6 magas 14z csillapitasara szolgald készitmény.

» Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos
kihivasa, a gyermek elszallitasa orvoshoz), és a sziilot értesiteni kell. Minden, az
ovodaban tortént sériilésrdl feljegyzést készit az 6vodatitkar.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

» Laz, héanyés, hasmenés, hasgércs esetén az Ovodapedagogus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek kizarélag orvosi
igazolassal johet Ujbol 6vodaba, az dvodapedagogus fegyelmi feleldsséggel tartozik
ennek betartasaval kapcsolatban.

» A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten, vagy
az ebédlerendel? filizetbe beirni. Fertdz6 betegség (baranyhimlo, kdtdhartya-gyulladas,
tetvesség...) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

» Betegség utan kizardlag orvosi igazoldssal johet a gyermek dvodaba, melyen fel kell
tiintetni a hianyzas pontos idétartamat (mettél — meddig hidnyzik).

» Amig a sziild az igazolast & nem adta az dvodapedagdgusnak, addig a gyermek a
kozosségbe nem vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hianyzas id6tartamat is.

» A szilé koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben beavatkozast
igényelhetnek  (pl.  epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység,
cukorbetegség...). Az ehhez sziikkséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos
leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai ellatas iddtartaméban. Az
ovodanak 4t kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

8.3. A gyermek mulasztisinak igazoldsira vonatRoz6 elFirdsok,

» A nemzeti koznevelési torvény szabalyai szerint abban az évben, amelyben a harmadik
életévét betolti, a gyermek ovodakoteles, és napi négy ora idotartamban kell részt
vennie az ovodai életben a nevelési év elsd napjatol kezdodéen.

» Ha a gyermek az évodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell az
alabbiak szerint:

& Ha a gyermek beteg az orvos dltal meghatdrozott idészakban nem ldtogathatja
az ovodat. Mulasztdasarol orvosi igazolas sziikséges, melynek tartalmazni kell a
tavolmaradas pontos iddtartamat.

# Ha a gyermek az dvodaban betegszik meg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a
leheté legrovidebb idon beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles
miel6bb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni. Mulasztasdarol orvosi
igazolds sziikséges, melynek tartalmazni kell a tdavolmaraddas pontos
idotartamadt.

& Egyéb esetben irasbeli felmentést kell kérni az igazgatdtol az dvoda latogatasa
alol, amennyiben a hidnyzas 5 napig vagy 5 napon tdl tart. Ez esetben a
nyomtatvadny az ovoda titkarsagan, illetve az ovodapedagdgusoktol kérhetd
(Vonatkozo6 jogszabaly: 20/2012. EMMI rendelet 51. § (2.) bek.)

» lgazoltnak tekintjiik a gyermek hidnyzasat, ha:




>

>

& a szild eldzetesen bejelentette, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba (5 napndl
rovidebb, alapos indok miatti hianyzas)
& a sziild el6zetesen irdsban jelezte, hogy gyermekét nem hozza évoddba
& a gyermek beteg volt, és az e szabalyzatban meghatarozottak szerint igazolja
& a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja a fent leirtak alapjdn, mulasztasa
igazolatlan.
Ha az o6vodakoteles gyermek az ovodai nevelésben 70 napnéal tobbet mulaszt
igazolatlanul, az igazgatd értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes altalanos szabalysértési hatosagot.
Ha az ovodakoteles gyermek az ovodai nevelésben 20 napndl tobbet mulaszt
igazolatlanul, az igazgato értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatosdgot.

8.4. Ov6-véds intézRedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznialatara vonatkozoé szokasok,
szabalyok leirasa

Belsd tér:

>

>
>
>

Az épiilet folyoséin kulturalt kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiloktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizudlis eszkozokkel kapcesolatos szokasok betartasa
(pl. olld, ceruzak, ragaszto...).

Kiilsd tér:

>
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A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

A sziil az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhédzatot kell, hogy biztositson.

A rajz, mintdzas, kézimunka tere az erre a célra kijelslt udvari asztal. Az eszkdzoket
a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az tigyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futdtértdl félreeso,
az évodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt itvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az d6vodaban hasznalni csak
az dvodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat k6zben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A korlap-hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1évo mar lecsiszott.




» A kertészkedéskor hasznalhatdé eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

» A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden be kell kéredzkedni a masik udvarra. Szolni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvarara.

Az ové-védointézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhat6 magatartasformat az els6, évodaban to6ltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilso hasznilok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziillé megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

8.5. A gyermekeR érkezéséneR és tavozdsinak rendje

» A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziilldé vagy hozzatartozd minden esetben
személyesen adja at az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobédba, az é6vodapedagdgus nem tud a gyermek
megérkezésérol, igy felel6sséget sem vallalhat érte.

» A tizéraizas 8,30-9,00 o6ra kozott zajlik. Ahhoz, hogy a gyermek az d6vodaban
tizéraizhasson, legkésobb 8 éra 45 percig meg kell érkezni. Azon a napon, amelyen a
csoport, mozgas, mozgdsos jaték tevékenységet tart, 8 ordig kell beérkezni. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

» Tavozaskor az illemkdédex szerinti koszonési formuldval bucsuzik el a gyermek a

pedagdgustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdgus

nem észlelte a gyermek tavozasi szdndékat.

A gyermekért érkezd hozzatartozo, a gyermekkel az csoportbol-, az dvoda épiiletébdl,

udvari csoportbol vald bucstizas utan tavozik az dvodabol.

Amennyiben mas is hazaviheti a gyermeket az dvodabol, azt a sziilének jeleznie kell

az 6vodapedagogus felé.

A gyermeket az a testvér viheti haza a sziil6 irdsos beleegyezésével, aki 12. életévét

betoltotte.

Valofélben 1évo vagy kiilonélo sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg valamelyik

sziilének a gyermek elvitelét, ha arrdl érvényes birdsagi vagy gyamhatdsagi végzés

szol.

» Ha a zarés id6pontja el6tti 15 percig, azaz 17.45-ig nem jon senki a gyermekért, a
sziilot telefonon értesitjiik, és a sziilé koteles mielébb megérkezni gyermekéért.
Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a
gyermekjoléti szolgalatnak.
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8.6. A gyermekek otthonrol behozott tdrgyainak, jatéRainak szabdlyozdsa

» A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

» A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
kelto, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az 6vodai jatéktevékenységtol,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

» A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasahoz




nem sziikséges targyak bevitelét. Az d6vodapedagdgus sajat hatdskdrben donthet errdl.
Amennyiben az el6irt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

» Az otthonrél hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban
feleldsséget nem vallalunk érte.

» Nem szabad az oOvodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalét — mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

» A gyermek nem hozhat az évodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet, hordozhaté DVD-lejatszo, MP3 lejatszd...), mivel ezek az
eszkdzok nem sziikségesek az 6vodai jatéktevékenységhez.

» Az dvodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

8.7. A gyermek ruhdzata az 6voddiban

» a gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cip6t (fontos az
egészségligyi €s kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy kényelmes, konnydi,
praktikus ruhat hordjon; ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket;

» a ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijel6lt helyen elhelyezni, mert ez a
gyermek dvodai életét konnyiti meg;

» papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani;

» a gyermeket tisztan, 4poltan kell az dvodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha
nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

8.8. A gyermekek nagyobb csoportjinak meghatdrozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:

» az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két évodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrél van szd;

» az azonos életkoru gyermekek csoportjat, dévodapedagogusi hovatartozastol
fuggetleniil, példaul az 6vodat kezdd, illetve iskoldba mend gyermekek csoportjat;

» a kilon foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai
foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

» a reggeli és délutani 6sszevont csoportban tevékenykedd gyermekek csoportja az
életkortol fliggetleniil;

» a pedagdgushiany esetén Gsszevont csoportban tevékenykedd gyermekek csoportja az
¢letkortol fliggetlentil (példaul: varatlan esetben méshol altatas stb.)

8.9. Adatvédelem

» Az dvoda igazgatoja a koznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes
szerveknek a gyermekek, illetve a felndttek adatait.

» Az ovodai dolgozoi nem adhatjak ki a sziiloknek mas gyermek és felnétt adatait.

» A gyermekek védelme érdekében tilos az dvoda teriiletén és dvodai tevékenység alatt
a sziilének mas gyermekérdl fényképet, video felvételt késziteni és azt az interneten,
egy¢b médiumon (Ujsag, televizio, stb.) kozzétenni.

» Az O6vodapedagogus, ezt kizarolag sziildéi engedéllyel - az erre vonatkozo
nyomtatvany kitoltését kovetden - teheti meg.




9. Sziilok az ovodaban

9.1. A szill Rotelessége és joga

>

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egylittmikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].
Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. A gyermek
a kozoktatasi torvény 8. § (2) bekezdése szerint haroméves kortol kotelezd az 6vodaba
jaras. A nevelési év els6 napjatol (szeptember 01-jétdl) dvodakotelessé valik, mely
szerint napi négy oran keresztiil 6vodai nevelésben kell részesiilnie. Amennyiben a
sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0 6voda igazolasat meg
kell kérni. A visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az oOvoda vezetdinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, €s tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72.
§ (1) ¢) pont]. A pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-
oktatoi munka, illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetdjogi
védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.
A sziil6 kotelessége, hogy az dvoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét
is erre nevelje (pl. az 61t6zékben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek,
eszkozok).
A szild kotelessége, hogy amennyiben az altala kivalasztott egyéni beszélgetés
idépontjaban nem tud megjelenni, err6l minél eldbb tdjékoztassa a pedagdgusokat.
A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdégusok
kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek nem tesz eleget, a
jegyzo kotelezi a sziilok kotelezettségének betartasara.
A sziild joga, hogy irasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a
nevelOtestiilet, a sziildi szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol
szamitott tizendt napon belill a sziildi szervezettdl legkésébb a tizenotodik napot
kovetd elso tilésen érdemi valaszt kapjon.
A sziilé joga a szabad ovodavalasztds (4llami, onkorményzati, egyhdzi, magéan). A
gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetve ahol a sziiloje dolgozik. A felvételrdl az dvoda vezetdje, taljelentkezés esetén a
felvételi bizottsag dont. Az ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt dvoda csak
helyhidny miatt utasitja vissza. A kotelezd felvételt biztosité dvoda nem tagadhatja
meg a gyermek felvételét az alabbi esetekben:

< ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét, és hatranyos helyzet

# ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte

“ ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése, valamint 2014.

szeptember 1-jét6l az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan d6vodakoteles, és az
ovoda rendelkezik féréhellyel.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
szervezeti €¢s miikodési szabdalyzatat, hazirendjét, €s tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [Nkt.
82. § (4) bek.], €s az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell;




» Takarékossagi okok miatt kérjiikk a sziiloket, hogy amennyiben mddjukban all, az
ovoda honlapjarol torténé letoltéssel ismerje meg a hazirendet; err6l a sziil6 irasban
nyilatkozik a beiratkozas alkalmaval;

» A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes
és érdemi tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72.
§ (5) bek. b) pont].

» A szild joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzijaruldsaval részt
vegyen a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

» A sziil6 joga, hogy kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, s abban
tevékenyen kozremikddjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

» A sziiléo joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban
[Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

» Az 6vodapedagogus felelés minden gyermek testi és lelki fejlédéséért, mindennapi
tevékenységiik zavartalan megszervezéséért. A gyermekek elmélyiilt jaték-, és alkoto
tevékenységét, napirendjét, bejelentés nélkiil tett (elvdlt sziilok, rokon, ismerds)
latogatéssal (a gyerek megfigyelésével, iizengetéssel, csoportszobdbdl valo kihivdssal)
megzavarni nem engedélyezett.

9.2. A csaldd és az 6voda Rizis nevelési efveinek RialaRitdsa

» Az o6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felnotteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjdk meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Példaul:
® ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasdara, az dvodara, az ott dolgozd felnéttekre;
= ne biztassdik gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Onok gyermekét
érte esetleg sérelem.

9.3. Kapcsolattartds, eqyiittmiikidés lehetBségei a nevelGRkel

» A sziiloknek lehetdségiik van rd — és igényeljik is —, hogy az 6vodaban folyd
pedagdgiai munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkozast. Sziikkség van igazi, valds
egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, ha ez sikertelen, az
ovoda vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

» Az egytittmiikodés formai:

& sziildi értekezletek

% munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

& egyéni beszélgetések, fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)
& az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

» A nyilt napokon helysziike miatt legfeljebb 7 sziil6 vehet részt. A sziilok a csoport
iranyitasdt nem vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése ¢és vezetése a
pedagdgusok feladata.

» Sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és
az aktualitdsokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak




jellege miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és
jatékaval zavarja az értekezlet nyugalmat.

Az els6 sziildi értekezleten felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az dvodapedagogust az dvodasokkal
valé foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttél, mert az
eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A gyermekiikkel
kapcsolatban informéciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusitdl vagy
az igazgat6tol kérjenek.

10. Pedagogiai munka az ovoddban, a jutalmazdas és a fegyelmezo
intézkedések elvei, formdi és alkalmazdsa

» Az o6vodai életet, a foglalkozdsokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai

>

kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéban és 6vodank
pedagdgiai programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a
gyermekek nevelésével, ellatasaval €s gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az ovoda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A
fejlodésiikkel, napi  torténésekkel kapcsolatos informacidt  kizardlag az
ovodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:

® a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak
tekintjiik a folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

@ targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

& kertiljik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjilk meg a
csoportban, amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét
veszélyezteti;

& tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy
egy iddre kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

< ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti,
abban az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

11.Egyéb, az intézmény biztonsdgidt garantalo szabdlyok

>
>

>

Az 6voda bejaratat 9 6ratol 12,30 oraig zarva tartjuk.

Az 6voda irant érdeklodok vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizdrélag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhetd el vezetdi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mdédon szolgalja,
illetve az dvoda profiljaval, tevékenységével, mitkodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

12. Az ovoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

>

torvényi eloirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz k6tédo szervezet nem mukddhet, ilyen jellegt tevékenység nem folytathato.

13.A4 dohdnyzas szabdlyai

>

a torvényi eldirdsok értelmében az dvoda teljes teriiletén tilos a dohdnyzas.




